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»52 najlepsze triki w Excelu, czyli jak szybciej wykona¢ obliczenia” wraz z przystugujacymi Czytel-
nikom innymi elementami dostepnymi w subskrypcji (e-letter, strona WWW i inne) chronione s
prawem autorskim. Przedruk materiatéw opublikowanych w ksiazce ,,52 najlepsze triki w Excelu,
czyli jak szybciej wykona¢ obliczenia” oraz w innych dostgpnych elementach subskrypcji - bez zgody
wydawcy - jest zabroniony. Zakaz nie dotyczy cytowania publikacji z powolaniem sie¢ na zrédto.
Publikacja ,,52 najlepsze triki w Excelu, czyli jak szybciej wykona¢ obliczenia” zostata przygotowana
z zachowaniem najwyzszej starannosci i wykorzystaniem wysokich kwalifikacji, wiedzy i doswiad-
czenia autoréw oraz konsultantéw. Zaproponowane w publikacji ,,52 najlepsze triki w Excelu, czyli
jak szybciej wykona¢ obliczenia” oraz w innych dostepnych elementach subskrypcji wskazéwki, po-
rady i interpretacje nie majg charakteru porady prawne;j. Ich zastosowanie w konkretnym przypadku
moze wymaga¢ dodatkowych, poglebionych konsultacji. Publikowane rozwigzania nie mogg by¢
traktowane jako oficjalne stanowisko organéw i urzedéw panstwowych. W zwigzku z powyzszym
redakcja nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci prawnej za zastosowanie zawartych w publikacji

»52 najlepsze triki w Excelu, czyli jak szybciej wykona¢ obliczenia” lub w innych dostepnych elemen-
tach subskrypcji wskazowek, przyktadéw, informacji itp. do konkretnych przypadkéw.
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Wstep

Wstep

Excel to arkusz kalkulacyjny - ta nazwa wskazuje, Ze u podstaw jego, nie-
kiedy bardzo zaawansowanych, mozliwosci lezg obliczenia. Celem tej ksigz-
ki jest przedstawienie zasad rzadzgcych obliczeniami w tym programie oraz
pokazanie wielu przydatnych trikéw, dzigki ktérym mozna sprawnie wyko-
na¢ wiele codziennych czynnoéci.

Dowiesz sie, jak obliczy¢ srednig wazona, zobaczysz, jakie problemy moga
sprawia¢ zaokraglenia i jak je rozwigza¢ oraz jak w praktyce wykorzystac
odwolania cykliczne, ktére przy standardowych ustawieniach Excela po-
woduja komunikat o bledzie. Wszystkie triki s3 omdéwione krok po kroku
i wzbogacone zrzutami ekranowymi.

Bardzo przydatne sg triki dotyczace operacji na wartosciach czasu, ktdre
wielu uzytkownikom sprawiaja problemy. Dowiesz si¢, w jaki sposob odej-
mowac wartosci czasu, podsumowywac czas pracy, wyznacza¢ okreslone
daty i wiele innych.

Ksigzka pokazuje réwniez sposoby, jak sprawnie kontrolowa¢ obliczenia
przeprowadzane za pomocg formul. W kilku trikach zawarte sg wskazowki,
jak szybko zaznaczy¢ wszystkie formuty w arkuszu, wyswietla¢ w komoérkach
wartosci obliczen i formuly oraz jak sprawdzi¢ powigzania miedzy komor-
kami wykorzystywanymi w obliczeniach.

Znajdujace si¢ na koncu triki wprowadzaja w §wiat obliczen statystycznych.
Tematyka ta zostala przedstawiona w bardzo przystepny sposéb i na prak-
tycznych przyktadach. Dowiesz sig, jak obliczy¢ skumulowane sumy war-
tosci zamowien oraz przyporzadkujesz dane do zdefiniowanych zakresow.






Trik 1

Formuta zwracajaca wartosc z losowej komérki

Przyjmijmy, ze po zakonczonym konkursie chcesz wylosowaé zwyciezce.
Mamy zgromadzone w arkuszu 500 identyfikatoréw osoéb, ktdre zglosity
sie do zabawy. Zamiast drukowa¢ te numery, wycinac¢ i wrzuca¢ do szkla-
nej kuli, wykorzystaj sprytna formute Excela.

| a | 8 | € | D
|UCZESTNIK-1
UCZESTNIK-2
UCZESTNIK-3
UCZESTNIK-4
|UCZESTNIK-5
[UCZESTMIK-6
UCZESTNIK-7
UCZESTMIK-8
9 |UCZESTNIK-9

Fd ==

0 = o W

Rys. 1. Fragment kolumny zawierajacej 500 identyfikatorow

Formuta bedzie wykorzystywa¢ funkcje wyszukujacg INDEKS oraz funkcje
LOS.ZAKRS, ktorej zadaniem jest zwrocenie losowej wartosci z przedziatu
ograniczonego dwiema liczbami catkowitymi.

D1 »1 ﬁ =INDEKS|{A1:A500;L05 ZAKR| 1:500))

- B C D E F G
1 Juczestnik-a - -283 | |
2 |UCZESTMIK-2
3 |UCZESTMIK-3
4 |uczesTiik-4
5 |UCZESTNIK-5
|UCZESTNIK-6
7 |UCZESTNIK-7
& |UCZESTNIK-8

sl

Rys. 2. Identyfikator z losowej komorki
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Aby odszuka¢ identyfikator zwyciezcy konkursu, do dowolnej pustej ko-
morki wstaw nastepujaca formute:
=INDEKS (A1:A500;LOS.ZAKR (1;500))

UWAGA

Przy kazdym przeliczeniu arkusza formula bedzie losowala nowy iden-
tyfikator. Zalecamy zatem utrwali¢ zwrécony wynik lub wyltaczy¢ auto-
matyczne przeliczanie arkusza w oknie opcji Excela.

Trik 2

Automatyczne kontrolowanie kwot wpisywanych do arkusza

Przy wprowadzaniu do arkusza sktadnikdéw procentowych dos¢ czesto poja-
wia si¢ problem przekroczenia wartosci 100%. Moze to wynikac z nieodpo-
wiednich zaokraglen lub zwyczajnej nieuwagi osoby wypelniajacej komorki
danymi liczbowymi. Aby sie przed tym zabezpieczy¢ (a takze w kazdej innej
sytuacji, kiedy zakres dopuszczalnych wartosci w danej komorce jest ogra-
niczony), proponujemy zastosowac bardzo przyjazne w obstudze narze¢dzie
Sprawdzanie poprawnosci danych.

Udziatowiec E

A B C D E F
1 |Rozklad udziatdw
=
3 | Maksimum: 100%
4 |Udziatowiec A 15%
5 |Udzistowisc B 5%
6 |UdziatowiecC 45%
7 |Udziatowiec D 308
]
9
10

Rys. 3. Przykladowe skladniki procentowe

W tym celu:

1. Zaznacz odpowiedni zakres komoérek, poczawszy od B4.

2. Otworz karte Dane i w grupie polecen Narzedzia danych wskaz Popraw-
no$¢ danych.

. W wyswietlonym oknie dialogowym przejdz do zaktadki Ustawienia.

4. Z rozwijanej listy Dozwolone wybierz pozycj¢ Niestandardowe.

w
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